
 

 

豊田工業高等専門学校非常勤職員（事務補佐員）の募集について 

 

勤務場所 豊田工業高等専門学校（豊田市栄生町２－１） 

・名鉄豊田線「上豊田駅」又は「梅坪駅」下車 徒歩約 20 分 

・愛知環状鉄道「愛環梅坪駅」下車駅 徒歩約 15 分  

 

募集職種(人数) 事務補佐員（１名） 

  

業務内容 高専発！｢Society5.0 型未来技術人財｣育成事業(ＧＥＡＲ5.0)に係る事務 

・ＰＣによるデータ入力および資料作成、資料の整理 

・共同研究先（他高専・企業・自治体等）との連絡調整 

・学内外の電話対応、メール対応 

・ＷＥＢ会議準備等の関連業務 

・その他、上記担当者の事務補佐業務 

 

応募資格（１）学歴不問 

    （２）教職員・学生との円滑なコミュニケーションがとれること。 

    （３）ＰＣ操作（ワード、エクセル、パワーポイント、Ｅメール）ができること。 

    （４）オンラインコミュニケーションツールやオンラインミーティングツール

（Microsoft Teams、Zoom 等）が使用できること。ただし、使用経験がない

場合でも可（都度、使用に関するレクチャーあり）。 

 

勤務条件（１）雇 用 期 間：２０２４年４月１日以降のできるだけ早い時期 

～２０２５年３月３１日 

（予算の状況等により次年度も雇用を更新する場合があります。 

ただし、更新する場合でも２０２６年３月３１日まで。） 

（試用期間：採用日以後１か月間） 

（２）勤務日・時間：週２日程度 １日６時間勤務（勤務日・時間相談可） 

    （３）時間外労働：有 

    （４）休  日：土・日曜日、国民の祝日 

    （５）休 暇 制 度：有 

    （６）給  与：時間給 １，４１２円 

    （７）手  当：通勤手当※ （※条件による） 

    （８）各 種 保 険：労災保険 

 

応募方法 履歴書（様式自由・写真貼付）を持参または郵送してください。 

          連絡用として E-Mail アドレスを必ず記載してください。 

※なお、応募頂いた履歴書等は返却いたしません。返却希望の場合は、返却先

住所を記載した返信用封筒（切手貼付）を同封ください。 

 

選考方法 書類選考の上、面接を行います。なお、面接はオンラインミーティングツール

を使用したオンライン形式で実施します。 

     （書類選考の合格者には、おって面接日時・方法等をご連絡します。）      

 

応募締切 令和６年３月２９日（金）１７時必着 

     応募期間中は、随時、書類選考及び面接を行います。 

     そのため、上記締切前に、募集を終了することがあります。 

                                                 

問合せ先 豊田工業高等専門学校総務課人事労務係 担当：川口 



 

 

     電話 ０５６５－３６－５９０３  

     （問合せは、月～金 9:00～12:00  13:00～17:00 にお願いします。） 

  

応募先 〒471-8525 豊田市栄生町２－１ 

        豊田工業高等専門学校総務課人事労務係「GEAR5.0 事務補佐員公募」宛 


