
豊田工業高等専門学校長　殿

学科 学科 第 学年

氏名

　下記の理由により欠席したいので，特別欠席扱いにしてくださるようお願いします。

１．理　由

□ 就職試験のため（企業名等:　　　　　　　　　                      　　　　　　　　　　　　　　）

□ クラブ活動のため（公式試合名等：　　　　　　　　　　　　　              　　　　　　　　　　）

□ 大学編入学試験のため（大学名：　　　　　　　　　　　                   　　　　　　　　　　）

□ その他（ 　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

２．欠席・欠課・遅刻・早退の日または時限

令和　　　　年　　　　月　　　　日　　第　　　　時限から

令和　　　　年　　　　月　　　　日　　第　　　　時限まで 　　　　　日　　　　　時間

３．欠席・欠課・遅刻・早退の日，時限，授業科目と担当教員

日 1 2 3 4 5 6 7 8

備考

　　※添付資料の例
　　　就職試験・・・試験実施要項等（日時と場所が確認できるもの）のコピー
　　　交通障害・・・駅で発行される遅延証明書
　　　インフルエンザ等の感染症・・・治癒報告書
　　　大学編入学試験の場合は添付資料不要

教務係確認　印　（　　　月　　　日）

１．この願い出は，原則として事前に指導教員を経由（就職試験の場合にあっては先に学科長の許可
　を受けること。また，クラブ活動の場合にあっては先に部長教員の許可を受けること。）して教務係に
　提出すること。その際，事実確認ができる資料を添付すること。

２．就職試験，大学編入学試験による特別欠席は，原則試験日当日のみ認められるが，試験地が遠
　方でやむをえない場合に限り，前日も認められる。なお，前日の特別欠席を申請する場合は，裏面
　の行程表を必ず記入し，指導教員の了承を得ること。

３．クラブ活動における公式試合参加のための特別欠席は，原則として選手およびマネージャーとし
　て登録された者を対象とする。
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※就職試験，大学編入学試験等で試験地が遠方のためやむをえず試験日前日の特別欠席を
　申請する場合は，下記行程表に前日の行程を記入すること。

行　　　程　　　表

年月日 試験日前日の行程

（記入例）
    30.6.20

（記入例）
　　14:34　名古屋駅発（新幹線）
　　17:57　博多駅着
　　18:10　博多駅発（ＪＲ特急）
　　19:25　熊本駅着


